
TABLEUR (EXCEL)

Durée

14 heures
Modules

7
Format

Télé-présentiel
Langue

Français
Tarif

1 680 € HT

OBJECTIFS PÉDAGOGIQUES

comprendre les concepts clés des feuilles de calcul utiliser les ressources d’aide et
les raccourcis disponibles pour améliorer la productivité reconnaître les bonnes
pratiques en matière d’insertion, de modification et de suppression de données
appliquer une gamme de formules et de fonctions mathématiques et logiques savoir
comment communiquer des informations à l’aide de tableaux et de graphiques

PROGRAMME DE LA FORMATION

MODULE 1

Utilisation de l’application
1 Travailler avec des feuilles de

calcul

2 Améliorer la productivité

MODULE 2

Cellules
1 Insérer, sélectionner

2 Modifier, trier

3 Copier, déplacer, supprimer

MODULE 3

Gestion des feuilles de travail
1 Lignes et colonnes

2 Des feuilles de calcul

MODULE 4

Formules et Fonctions
1 Formules arithmétiques

2 Les fonctions

MODULE 5

Mise en Page
1 Chiffres/Dates

2 Contenu

3 Alignement, effets de bordure

MODULE 6

Graphiques
1 Créer des graphiques et des

tableaux pour présenter
visuellement les données.

2 Apprendre les bonnes pratiques
pour la construction de
dashboards informatifs.

MODULE 7

Préparer les sorties
1 Installer

2 Vérifier et imprimer

MÉTHODES PÉDAGOGIQUES

Alternance théorie/pratique (études de cas
réels, mise en situation)

Travail en groupe, coaching personnalisé
et échanges d'expériences

Supports fournis : modèles de documents,
fiches pratiques, checklists

MODALITÉS D'ÉVALUATION

Positionnement en début de formation

Cas pratiques et atelier sur un dossier réel

Évaluation des acquis et questionnaire de
satisfaction en fin de formation

Attestation de fin de formation

ACCÈS ET DÉLAIS

Inscription par téléphone ou par e-mail

Entretien préalable pour valider le projet
et les prérequis

Délai d'accès : 15 jours ouvrés environ

ACCESSIBILITÉ

Formation accessible aux personnes en
situation de handicap. Contactez-nous en
amont pour étudier ensemble les adaptations
possibles.

FINANCEMENTS POSSIBLES

Contact et inscription

+33 1 48 15 36 67

+33 6 46 08 32 66

info@savplusformation.fr
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